Ihr erster Schritt zu Ihrem per-
sonlichen KBHT-Notfallordner:

ein Gesprach mit KBHT

Mandanten der KBHT-Gruppe konnen jederzeit ihren Berater auf
den KBHT-Notfallordner ansprechen. Fiir Nicht-Mandanten stehen
die Partner in den einzelnen KBHT-Gesellschaften gerne als erste

Ansprechpartner sowie zur Beantwortung von Fragen zur Verfigung.

KBHT Kalus + Hilger
Wirtschaftspriifer, Steuerberater,
Rechtsanwalte

Promenadenstrafe 1

D-41460 Neuss

Tel: +49 (0) 2131 /9243 -0
E-Fax: +49 (0) 911 / 14 7554 92
E-Mail: Neuss@kbht.de

KBHT Kilian & Partner
Steuerberater

Georgstrade 42

D-53111 Bonn

Tel: +49 (0) 228 /92 3938-0
E-Fax: +49 (0) 911 / 14 7555 10
E-Mail: Bonn@kbht.de

KBHT Kalus + Hilger
Wirtschaftspriifer, Steuerberater,
Rechtsanwaélte
Karl-Oberbach-Strafie 42
D-41515 Grevenbroich

Tel: +49 (0) 2181 /226 55-0
E-Fax: +49 (0) 911 / 14 75 54 92
E-Mail: Grevenbroich@kbht.de

KBHT Hedderich & Miiller
Wirtschaftspriifer, Steuerberater,
Rechtsanwalte

Burgplatz 2

D-04109 Leipzig

Tel: +49 (0) 341 / 71 00 38 - 50
E-Fax: +49 (0) 911 / 14 75 60 00
E-Mail: Leipzig@kbht.de

KBHT Kalus + Hilger
Wirtschaftspriifer, Steuerberater,
Rechtsanwalte

An der Beek 255

D-41372 Niederkriichten

Tel: +49 (0) 2163 / 5 72 54 - 66
E-Fax: +49 (0) 911 / 14 75 54 92
E-Mail: Niederkruechten@kbht.de

KBHT Cremer & Partner
Steuerberater,

Landwirtschaftliche Buchstelle
Paulusstraie 4

D-50129 Bergheim

Tel: +49 (0) 2271 /98494 -0
E-Fax: +49 (0) 911 / 14 7555 40
E-Mail: Bergheim@kbht.de

KBHT Salker & Partner
Steuerberater

Bergstrafie 9

D-40699 Erkrath

Tel: +49 (0) 2104 / 1755-0
E-Fax: +49 (0) 911 / 14 75 55 20
E-Mail: Erkrath@kbht.de

KBHT Kur & Partner

Steuerberater

Richmodstrafie 6

D-50667 Koln

Tel: +49 (0) 221 /948622 -0
E-Fax: +49 (0) 911 / 14 75 55 30
E-Mail: Koeln@kbht.de

KBHT Dreizehner & Partner
Wirtschaftspriifer, Steuerberater
Bismarckstrae 257

D-51373 Leverkusen

Tel: +49 (0) 214 /87627 -0
E-Fax: +49 (0) 911 / 14 7555 00
E-Mail: Leverkusen@kbht.de

INTERNATIONAL

Global Support Local Knowledge

Uber KBHT

KBHT zahlt mit rund 35 Wirtschaftspriifern, Steuerberatern und
Rechtsanwélten und insgesamt ca. 100 Mitarbeitern zu den Top 50
Priifungs- und Steuerberatungsgesellschaften in Deutschland.
Unsere partnergefiihrten Gesellschaften betreuen von neun Stand-
orten in Nordrhein-Westfalen und Sachsen aus tUberwiegend mittel-
standische Mandanten unterschiedlichster Branchen im gesamten
Bundesgebiet - vom Freiberufler bis zur bérsennotierten AG. Bei
internationalen Mandaten arbeiten wir im Ausland jeweils mit Bera-
tungsgesellschaften des weltweiten |IAPA-Verbundes zusammen, dem
auch KBHT angehért (The International Association of Professional
Accountants).

KBHT wurde 1991 gegriindet. Stammsitz ist Neuss. Der Standort liegt
im GroRraum Diisseldorf und damit im wirtschaftlichen Zentrum der
Metropolregion Rhein-Ruhr.

KBHT hat sich das Serviceversprechen ,Mehr Beratung. Weniger
Steuer.“ zum Anspruch gesetzt. Unsere langjahrigen personlichen
Mandantenbeziehungen sehen wir als Bestatigung dafiir, dass wir
diesem Anspruch nachhaltig gerecht werden.

KBHT ist von der Fachzeitschrift FOCUS-MONEY bereits zum dritten
Mal in Folge als ,TOP-Steuerberater” in der Gruppe Grofie Kanzleien
ausgezeichnet worden. Fiir diesen umfangreichen Test, den das Euro-
paische Institut fiir Steuerrecht (Miinchen) im Auftrag von FOCUS-
MONEY durchfiihrt, wurden jeweils knapp 10.000 Steuerkanzleien in
Deutschland zur Teilnahme eingeladen. Stellvertretend fiir die KBHT-
Gesellschaften stellte sich KBHT Kalus + Hilger dem Test und ging als
eine von bundesweit lediglich 50 mit ,TOP“ ausgezeichneten groRen
Kanzleien hervor - als einzige im Rhein—Kreis Neuss.

(( KBHT

Mehr Beratung. Weniger Steuer.

-
www.kbht.de

I A
Wissen Sie, was passiert,
wenn lhnen etwas passiert?

Der KBHT-Notfallordner
fiir Unternehmer

Wirtschaftspriifer - Steuerberater - Rechtsanwélte

(( KBHT

Mehr Beratung. Weniger Steuer.



Hand aufs Herz

Sie organisieren sich und Ihr Unternehmen fiir den taglich
laufenden Betrieb. Sie tragen Verantwortung als Entscheider und
werden als zentraler Gesprachspartner von guten Kunden und
Lieferanten, von Banken und Beratern gesucht.

Stellen Sie sich nun einmal vor, ein Unfall oder eine plétzliche
Erkrankung reilt Sie mitten aus Ihrem Arbeitsalltag. Von jetzt auf
gleich. Fiir mehrere Wochen lang, vielleicht auf Monate. Sie sind
daran gehindert, Ihre tragende Rolle im Unternehmen und im
Privatbereich auszufiillen.

Hand aufs Herz: Haben Sie Ihr Unternehmen und Ihre Familie auf
eine solche Situation vorbereitet? Finden ausgewahlte Mitarbeiter
und der Ehepartner sofort die Instruktionen, die Sie fiir diesen
Fall vorbereitet haben? Haben Sie iberhaupt Instruktionen zu
Papier gebracht? Sind alle wichtigen Dokumente mit einem Griff
zur Hand?

Damit in solchen Féllen das Leben in Ihrem Unternehmen und lhrer
Familie so gut wie eben maglich weitergehen kann, haben wir bei
KBHT ein Dienstleistungsprodukt entwickelt, das lhnen dabei hilft,
eine personliche Notfallplanung systematisch aufzubauen: den
KBHT-Notfallordner. Hierin tragen wir gemeinsam mit lhnen alle
erforderlichen Dokumente, Informationen und Instruktionen fir lhr
Unternehmen und Ihren Privatbereich zusammen.

Ein Unfall, eine plotzliche Erkrankung: Wissen Ihr Unternehmen und Ihre Familie,
was in lhrer Abwesenheit zu tun ist?

X v, y  Damit Wichtiges nicht liegenbleibt,
e - - bendétigen lhre Mitarbeiter gebiindelte
s - Informationen und klare Instruktionen.

Der KBHT-Notfallordner flir den
Unternehmensbereich

Die Notfallplanung in einem Unternehmen ist vor allem darauf
ausgerichtet, Stellvertreter, andere ausgewahlte Mitarbeiter
oder beauftragte externe Interimsmanager in die Lage zu verset-
zen, den laufenden Betrieb weiterzufiihren.

So gehdren zum Beispiel die Namen und Kontaktdaten von Banken,
Rechtsanwalten, Steuerberatern, Versicherungen u.a. in den Notfall-
ordner, ggfls. hinterlegt mit weiteren Informationen, Rahmenverein-
barungen und Vollmachten.

Weiterhin werden die wichtigen Unternehmensvertrdge und sonsti-
gen unternehmensbezogenen Unterlagen in Kopie hinterlegt - vom
Gesellschaftsvertrag liber die letzten Jahresabschliisse bis hin zur
aktuellen Ertrags- und Finanzplanung.

Zudem halt der Notfallordner fest, wo weitere fiir den laufenden
Geschaftsbetrieb bedeutende Unterlagen und Gegensténde im
Unternehmen zu finden sind: Kunden- bzw. Auftragsunterlagen,
Arbeitsvertrage, Miet-, Leasing- und Wartungsvertrage, die Schliissel
zu einem BankschlieRfach etc.

SchlieBlich sollte der Notfallordner auch vorbereitete Musterschrei-
ben enthalten, mit denen das Unternehmen Kunden, Lieferanten
und sonstige Geschéftspartner iber den Ausfall des Unternehmers
und die getroffene Stellvertretungs- oder Volimachtsregelung in
Kenntnis setzen kann.

Die Checkliste von KBHT fiir die Zusammenstellung des Notfallord-
ners stellt sicher, dass keine relevante Information ibersehen wird.

Der KBHT-Notfallordner flir den
Privatbereich

Im Privatbereich liegt der Fokus des Notfallordners naturgemafd
auf den Bereichen Versicherungen, Vermégen, Verbindlichkeiten
und sonstigen Verpflichtungen sowie Vollmachten und
Verfiigungen.

Dem Ehepartner, einem sonstigen Familienangehdrigen oder einem
externen Ratgeber soll auch hier die Moglichkeit gegeben werden,
in der Notfallsituation schnell und umfassend die erforderlichen
Mafnahmen zu ergreifen sowie die in lhrem Sinne richtigen
Entscheidungen zu treffen.

Wéhrend es in einem Unternehmen oft eine eingespielte Organi-
sation gibt, die ,den Chef* eine Zeit lang vertreten kann, trifft eine
Notfallsituation im Privatbereich nicht selten auf eine Familie, die

in der Ubernahme von weitreichender Verantwortung nicht geiibt ist.

Wenn die Familie dann auch noch in die Situation gerat, Entschei-
dungen féllen zu missen, die Ihr Unternehmen betreffen, kann
der KBHT-Notfallordner wertvolle Hilfestellungen, Regelungen und
Entscheidungsgrundlagen bereitstellen, die Ihre Familie in dieser
privaten Stresssituation entlasten.

Ihre Familie wird doppelt belastet - sie muss lhre Erkrankung verarbeiten
und womadglich weitreichende Entscheidungen treffen.

personlichen KBHT-Notfallordner zusammen.

Gemeinsam mit Ihnen stellen wir lhren

So entsteht lhr personlicher
KBHT-Notfallordner

Anhand unserer Systematik ermitteln wir zunachst gemeinsam
mit lhnen den Bedarf, was in Ihrem personlichen Notfallordner
geregelt und abgelegt sein sollte. Anschlief3end werden die Un-
terlagen fiir den Unternehmens- und Privatbereich entsprechend
zusammengestelit.

Sollten wir im Verlaufe der Arbeit aufgrund unserer Erfahrung fest-
stellen, dass lhre Notfallplanung Verbesserungsmaglichkeiten oder
gar Schwachstellen hat, so wiirden wir Sie darauf hinweisen und
Vorschlage machen.

Der KBHT-Notfallordner wird in zweifacher Ausfertigung angelegt.
Ein Exemplar steht bei Ihnen, das andere sicher verwahrt bei uns.
Die Ordner sollten dann einmal pro Jahr durchgesehen und auf
den aktuellen Stand gebracht werden.

KBHT bietet die gemeinsame Zusammenstellung des KBHT-Notfall-
ordners sowie die Verwahrung und jahrliche Aktualisierung zu
einem Festpreis an. Sofern im Rahmen der Arbeiten individuelle
Regelungen, Vertrage, Verfiigungen oder Konzeptionen durch KBHT
erarbeitet werden sollen, so wiirden diese nach einem zuvor
geschatzten Aufwand auf Zeithonorarbasis abgerechnet.



